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Akademickie

Instrukcja wydawnicza

I. Przygotowanie tekstu

Edytor tekstowy: Microsoft Word

Krdj czcionki: Times New Roman

Stopien pisma: 12 p.

Interlinia: 1,5

Tabulator (wciecie akapitowe): 1,25 cm

Dwustronne wyréwnanie tekstu.

Prosimy nie stosowac¢ dodatkowych spacji w celu wyréwnywania tekstu oraz o nie
stosowanie numeracji automatycznej.

Il. Strona tytutowa
1. Imie/imiona i Nazwisko autora (pogrubione) wysrodkowane, np. Jan Koztowski
2. Tytut ksigzki (pogrubiony) wysrodkowany, np. Krytyka

Ill. Podziat ksigzki

1. Jesli publikacja ma wielu autoréw, to przed kazdym tytutem rozdziatu/artykutu nalezy
umiesci¢ nazwisko autora tekstu

2. Odstepy:

— przed tytutem nalezy zachowaé trzy pojedyncze odstepy.

— miedzy tytutem i podtytutem — jeden odstep.

— miedzy tekstem i tytutem (podtytutem) — jeden odstep.

3. Wyrdznianie poziomdw sSrédtytutdw (pogrubione, wyréwnane do lewej) — bez cyfr
rzymskich i oznaczen literowych, np.

1. Srédtytut

1.1. Srédtytut

1.2. Srédtytut

1.2.1. Srédtytut

IV. Pismo

1. W catym tekscie stosujemy pismo proste, aby wyrdzni¢ okreslone fragmenty tekstu
uzywamy kursywy i pogrubien.

2. Kursywe stosujemy do zapisu obcych pojeé oraz tytutéw: ksigzek, artykutow w
czasopismach, filmow, seriali, piosenek, ptyt, wierszy, tomikéw poezji, oper.

— Pojecia obcojezyczne zadomowione w polszczyznie pismem prostym, np.: talk show,
implicite.

3. Pogrubienia (bold, poétbold) stosujemy do uwypuklenia w tekscie poje¢ lub definicji.
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IV. Cytaty

1. Cytaty krotkie (nie dtuzsze niz dwa wiersze) — podawane bezposrednio w tekscie ksigzki w
cudzystowie;

2. Cytaty dtuzsze (trzywierszowe i dtuzsze) — podawane bez cudzystowu, zestawione w
odrebny blok z wcieciem od lewego marginesu, czcionka 11 p.;

3. Jesli w krétkim cytacie wystgpi cytat lub tytuf, to zapis w nawiasie ostrym, tzw.
«francuskim».

4. Cudzystéw stosujemy do zapisu tytutdow gazet, audycji telewizyjnych i radiowych

V. Przypisy

1. Przypisy wstawiamy u dotu strony (czcionka 10 p., interlinia 1,5):

— numer (automatycznie wstawiany) inicjat (inicjaty) Imienia, Nazwisko autora, Tytut
(kursywa), Miejsce i rok wydania, strona.

np. J.Z. Nowak, Historia Polski, Warszawa 2008, s. 35—-39.

2. Przypisy dotyczace prac zbiorowych:

— numer (automatycznie wstawiany) inicjat (inicjaty) Imienia, Nazwisko autora, Tytut
(kursywa), w: red. inicjat Imienia, Nazwisko redaktora, Tytuf Miejsce i rok wydania, strona.
np. J.Z. Nowak, Historia Polski, w: Historia Europy, red. J. Kowalski, Warszawa 2005.

3. Przy ttumaczeniach:

— numer (automatycznie wstawiany), inicjat Imienia i Nazwisko autora, Tytut ksigzki
(kursywq), ttum. + inicjat Imienia i Nazwisko ttumacza, Miejsce i rok wydania, numer strony,
np. Ch. Lasch, Kultura narcyzmu, ttum. G. Ptaszek i A. Skrzypek, Warszawa 2015, s. 50.

4. zwroty: op. cit. (dz./poz. cyt.), ibidem (tamze), idem (tenze/taz) — prostym. Przypisy
numerujemy w rozdziatach lub w czesciach (nie w catej ksigzce).

5. Decyzje o polskim lub tacifskim zapisie dziet cytowanych podejmuje autor lub w
przypadku prac zbiorowych — redaktor naukowy.

VI. Bibliografia
Nazwiska autorédw w uktadzie alfabetycznym. Jesli nazwisko autora odnosi sie do kilku
publikacji, to nalezy je uporzadkowaé alfabetycznie wg tytutéw w obrebie jednego roku i w
przypadki roznych dat wydania — od najnowszej do najstarszej:
1. ksigzki:
— Imie i Nazwisko autora (jesli praca ma wiecej niz trzech autoréw zaczynamy od tytutu, po
tytule imie i nazwisko redaktora tomu),
— Tytut (kursywa),
— Imie i Nazwisko ttumacza,
—nazwa wydawnictwa,
— Miejsce i rok wydania
np. Davis N., Powstanie’44, ttum. E. Tabakowska, Wydawnictwa Znak, Krakéw 2004.
np. Kowalski J. (red.), Historia Francji, WN PWN, Warszawa 2001.
np. Nowak J.Z., Historia Polski, WN PWN, Warszawa 2008.
2. rozdziaty w ksigzce:
— Imie i Nazwisko autora
— Tytut (kursywa)
—w: Tytut ksigzki
— Imie i Nazwisko ttumacza, redaktora
—nazwa wydawnictwa



— Miejsce i rok wydania

np. Nowak J.Z., Historia Polski, w: Historia Europy, red. J. Kowalski, WN PWN, Warszawa
2005.

3. artykuty w czasopismie:

— Imie i Nazwisko autora

— Tytut

— nazwa czasopisma prostym w cudzystowie

— data, nr, strona (s.)

np. Nowak J.Z., Historia Warszawy, ,Mdwig wieki” 2001, nr 7(499) , s. 25-27.

4. strony internetowe:

— Imie i Nazwisko autora,

— Tytut (kursywa)

— adres strony internetowej,

— data dostepu.

np. Gorski K., Kawaleria krzyzacka, http://www.mowiawieki.pl/artykul.htmI?id artykul=193,
dostep 17.01.2011.

5. Jezeli cytowane dzieto ukazato sie w jezyku polskim, powinno by¢ odniesienie do wydania
polskiego (najnowszego, jesli byto kilka wydan).

VII. Liczebniki, liczby

1. Liczebniki 0-9 zapisujemy stowami.

2. Liczby powyzej 1000 zapisujemy ze spacjg przed setkami, np. 3 456, 29 000 (ale mozna tez
29 tys./tysiecy). Nie stosujemy kropki miedzy tysigcami a setkami, np. 3.000.

3. Przedziaty liczbowe, np. ,,s. 14—-20" lub daty ,, 1991-2009” zapisujemy z p6tpauzg (,—,) W
srodku, bez spacji.

4. Pisownia dekad: lata 20., 30., 40. itd. (po dodaniu wieku za pierwszym razem, np. lata 20.
XX wieku..., a pdzniej juz lata 30., 40. itd.).
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